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PROCEDIMENTOS POS-DEFESA E SOLICITAGAO DE DIPLOMA

O presente roteiro destina-se a orientar o discente quanto aos procedimentos apds a
defesa de Tese/Dissertacao, e solicitacao de diploma.

Finalizacdo e Formatacdo da Tese/Dissertacao:

1. Correcoes e Ficha Catalografica: Apos a realizagdo das corregdes solicitadas pela banca
examinadora, o discente devera solicitar a Ficha Catalografica ao SISBIN
(https://www.sisbin.ufop.br/servicos/fichascatalograficas/). A Ficha deve ser
inserida no verso da folha de rosto da Tese/Disserta¢do. O prazo para emissao é de 10
(dez) dias. O documento serd enviado ao e-mail cadastrado, sendo imprescindivel
verificar as pastas de Spam.

2. Folha de Aprovacdo: A Folha de Aprovacdo deve ser gerada pelo orientador via SEI,
conforme instrugoes disponibilizadas na pagina do PPG:

2.1. Os arquivos da Ficha e Folha de Aprovagdo devem ser inseridos na versao final da
Tese/Dissertacao em formato PDF. Recomenda-se a utilizacdo de ferramentas
para manipulacao de PDF para a junc¢ao dos arquivos.

2.2. Atencdo: Nao devera ser anexada a Ata de Defesa no arquivo da Tese/Dissertacao!

3. Capa e Contracapa: Modelo oficial disponivel na pagina do PPG:
https://cbiol.nupeb.ufop.br/formularios

4. Arquivo Final da Tese/Dissertacdo: O discente devera compilar a versao definitiva da
Tese/Dissertagdo em um Unico arquivo, conforme a Resolucao sobre a formatagdo de
dissertacoes e teses no ambito do CBIOL
(https://cbiol.nupeb.ufop.br/sites /default/files /cbiol /files /resolucao sobre a forma
tacao de dissertacoes e teses no ambito do cbiol.pdf?m=1766085545) e Guia para
Elaboragao de Teses e Disserta¢des da UFOP (https://cbiol.nupeb.ufop.br/elaboracdo-
de-teses-e-dissertacdes#)

5. Depésito no Repositorio Institucional da UFOP e Nada Consta do SISBIN: O arquivo
final da Tese/Dissertacao deve ser encaminhado ao e-mail: repositorio@ufop.edu.br
juntamente com o Termo de Autorizacdo para Publicacdo devidamente assinado
(modelo disponivel em https://www.repositorio.ufop.br aba documentos: Termo de
autorizacdo do autor) e deve ser solicitado, no mesmo e-mail, a emissdo do Nada Consta
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do SISBIN. O discente recebera a declaracdo de entrega da Tese/Dissertacdo ao
Repositorio Institucional e o Nada Consta do SISBIN por e-mail.

Envio da versao final da Tese/Disserta¢do a Secretaria do PPG:

6. O discente devera enviar para o e-mail do PPG (cbiol.nupeb@ufop.edu.br), os seguintes
documentos:

> Copia em PDF da versao final da Tese/Dissertacao;
> Declaracdo do Orientador atestando que todas as corregdes solicitadas pela banca
foram realizadas;

> Declaracdo de Entrega da Tese/Dissertacdo ao Repositdrio Institucional da UFOP e
Nada Consta do SISBIN,

7. Emissdo do Termo de Autorizagdo para Emissdo do Diploma: Apds anadlise e
conformidade da documentacdo pela Secretaria do PPG, sera disponibilizado ao
discente o Termo de Autorizacdo para Emissao do Diploma.

Solicitagdo de Diploma

8. Requerimento de Solicitacdo do Diploma: O discente deve acessar o portal MinhaUFOP,
na secao "Pesquisa e Poés-graduacdo > Protocolizacdo de Requerimento”, para
formalizar a solicitacdo do diploma. Os seguintes documentos devem ser anexados
digitalmente nos campos correspondentes:

> (Copia autenticada do diploma do grau anterior (frente e verso);

> Copia do documento de identidade oficial (RG, frente e verso). Ndo é aceita Carteira
Nacional de Habilitacao;

> Comprovante de quitagdo eleitoral, com validade junto ao Tribunal Regional Eleitoral;

> (Para estrangeiros) Copia do passaporte ou do Registro Nacional de Estrangeiro
(RNE);

> Declaracao de Entrega ao Repositorio Institucional da UFOP e Nada Consta do SISBIN

> Termo de Autorizacao para Emissao do diploma fornecido pela secretaria do PPG.

9. Verificacdo de Dados Cadastrais: Antes da finalizagio do requerimento, é de
responsabilidade do discente conferir a exatidao de todos os dados pessoais exibidos
no MinhaUFOP. Eventuais inconsisténcias devem ser comunicadas e retificadas junto a
Secretaria do PPG previamente a conclusdo do requerimento.
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Retirada do Diploma

10.Entrega do Diploma: O prazo para emissdo do diploma é de 180 (cento e oitenta) dias
a partir da data de deferimento do requerimento. Uma vez expedido, devera ser
retirado na Secretaria do PPG. A retirada deve ser efetuada pessoalmente ou por
procurador, mediante apresenta¢do de procuracao especifica (Modelo de procuracgao:
https://cbiol.nupeb.ufop.br/formularios)

Observacao Final: Recomenda-se a leitura atenta dos modelos e tutoriais disponiveis na
pagina do PPG https://cbiol.nupeb.ufop.br, bem como a manuten¢ao de cépias dos
documentos e comprovantes enviados durante o processo.
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